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J.H. Donnerschool

VERZUIMPROTOCOL J.H. DONNERSCHOOL LOCATIE VSO DE GLIND

Als basis voor het verzuimbeleid voor leerlingen op de J.H. Donnerschool liggen o.a. de Leerplichtwet
en Verzuimkaart Voortgezet Onderwijs (VO) van de Regio FoodValley. In een bijlage is de verzuimkaart
(bijlage 1).

De Leerplichtwet wordt komende tijd aangepast op het recht op onderwijs, zoals in het
Kinderrechtenverdrag staat beschreven. Als de regels landelijk aangepast worden, zal het
verzuimbeleid van de J.H. Donnerschool naar verwachting bijgesteld worden.

ABSENTIE

Bij absentie van de leerling melden de ouders/verzorgers de leerling tussen 8:15 uur en 8:30 uur af met
de reden van de afwezigheid. Dit kan via het algemene telefoonnummer: 0342-452044 bij de
administratie en geven het door aan de groepsleerkracht.

Dagelijks rond 9.00 uur wordt het verzuim in kaart gebracht en ouders worden door de leerkracht
gebeld als de school niet op de hoogte is van de reden van het verzuim.

De absentie van leerlingen wordt door de groepsleerkrachten bijgehouden in het leerlingvolgsysteem
(LVS) Somtoday (vso). Dit kan zowel om ziekte, geoorloofd als ongeoorloofd verzuim gaan.

Maandelijks wordt de verzuimregistratie- zowel verzuim door ziekte, te laat komen, geoorloofd en
ongeoorloofd verzuim- door de commissie van begeleiding (CvB) geanalyseerd en indien nodig wordt
er geintervenieerd. De interventie is geen eenduidig stappenplan maar een plan op maat, toegespitst
op de situatie en rekening houdend met de omstandigheden van de leerling en het systeem. De CvB
werkt hierin samen met de leerplichtambtenaar, de schoolarts en de hulpverlening.

Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1).

ZIEKMELDING

Als een leerling meer dan 3 dagen ziek is, wordt er door de leraar contact opgenomen met de
ouders/verzorgers om aandacht te geven aan de situatie en om te informeren naar de leerling en naar
de verwachting wanneer de leerling weer op school komt. Mocht het gaan om langdurige ziekte dan
kan de schoolarts door de CvB op de hoogte worden gebracht en om advies worden gevraagd.

Bij zorgelijk verzuim overlegt de CvB over het uitzetten van interventies. De schoolmaatschappelijk
werker is aanspreekpunt voor zowel de CvB en het team als het gaat om zorgelijk verzuim.

Twijfel over (veelvuldig) zorgelijk ziekteverzuim? Wij hanteren de volgende criteria:

e Langer dan twee weken.

e Vanaf elke vijfde ziekmelding per schooljaar.

e Leerling voldoet niet aan bovenstaande criteria maar ziekmelding is reden tot zorg.
Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1).

VERLOF

Een bezoek aan de huisarts, tandarts, orthodontist etc. dient zoveel mogelijk buiten schooltijd plaats
te vinden. Mocht dit echter niet anders kunnen dan dient er een verlofformulier ingevuld te worden
door de ouders. Ook als er sprake is van een andere reden van verzuim zoals familieomstandigheden,
dient een verlofformulier ingevuld te worden. Dit formulier kan worden opgevraagd bij de
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administratie en staat op de website van de J. H. Donnerschool. De locatiedirecteur beoordeelt of het
verlof verleend wordt en geeft dit door aan de betreffende leerkracht die dit vervolgens registreert in
het LVS.

Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1).

TE LAAT KOMEN
De leraar registreert het te laat komen in het leerlingvolgsysteem en vermeldt hierbij de reden.

ONGEOORLOOFD VERZUIM

Ongeoorloofd verzuim kan gaan om afwezigheid of te laat komen zonder afmelding of reden en vertrek
van school gedurende dag. In dit geval wordt door de groepsleerkracht contact opgenomen met de
ouders.

De leerling wordt aangesproken op zijn eigen verantwoordelijkheid. De gevolgen van het ongeoorloofd
verzuim, zoals bijvoorbeeld een DUO-melding bij de leerplichtambtenaar worden besproken. Ouders
worden hiervan op de hoogte gebracht door de groepsleerkracht. Is een leerling binnen een maand
drie keer afwezig zonder reden of zes keer te laat, wordt een passende sanctie gezocht bij de situatie
van de leerling, door de mentor en/of de CvB. Hierbij kan gedacht worden aan het inhalen van (een
deel van) de lestijd of het maken van een specifieke taak. Bij ongeoorloofd verzuim waarop een sanctie
wordt gezet, licht de groepsleerkracht de CvB in, zodat deze op de hoogte is en kan beoordelen of de
ingezette sanctie voldoende is.

Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1).

GEOORLOOFD VERZUIM, ONGEOORLOOFD VERZUIM EN MELDEN BIJ LEERPLICHT

Aanhoudend schoolverzuim kan een serieuze bedreiging vormen voor de ontwikkeling van een kind. Daarom is
het van belang om vroegtijdig te melden en samen te werken om dit verzuim te stoppen.

Melden bij de leerplicht;

Ongeoorloofd verzuim dient gemeld te worden bij uiterlijk 3 achtereenvolgende verzuimdagen en bij
ongeoorloofd en geoorloofd verzuim in 4 opeenvolgende weken van minimaal 16 uur. Ook kan er altijd gemeld
worden vanaf 1 uur zorgwekkend verzuim. Ook melden bij luxe verzuim (dagje eerder op vakantie zonder
toestemming). De groepsleerkracht meldt de mate van afwezigheid aan de CvB. De CvB beoordeelt de melding,
ook of een eerdere melding (uit voorzorg) nodig is. Ouders/verzorgers worden geinformeerd en een
medewerker van de CvB meldt de leerling aan via het verzuimloket van Dienst Uitvoering Ondersteuning (DUO).
Deze dienst stuurt de melding naar de betreffende gemeente bij de afdeling leerplicht. De gemeente vraagt
vervolgens een recent totaaloverzicht verzuim van de school om daarna te kunnen overleggen met school, de
leerling en zijn/haar ouders/verzorgers. De DUO-melding wordt niet ingetrokken als de leerling weer op school
aanwezig is. De groepsleerkracht stelt de CVB hiervan op de hoogte en de medewerker van de CVB zal de
betreffende leerplichtambtenaar/schoolarts en betrokkenen hulpverlening, indien aanwezig, informeren over
de situatie en de genomen stappen en de afspraken die zijn gemaakt.
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Verzuimkaart VO

Leerplicht subregio Vallei (12-18 jaar)

Handleiding voor wettelijk en signaalverzuim
De verzuimkaart is een schematische weergave van de af-
spraken tussen onderwijs, hulpveriening en gemeenten over
het melden van verzuim. Daarnaast zijn op hoofdlijnen de

te ondernemen acties weergegeven van de school, afdeling
Leerplicht en de hulpverlening.

Het recht op onderwijs is een grondrecht woor alle kinderen
in Mederland. Kinderen hebben raecht op onderwijs, zodat ze
zich kunnen ontwikkelen tot mondige, zelfstandige wobwas-
senen, voldoende toegerust om een baan te vinden.

Alle kinderen blijven leerplichtig tot het einde van het
schooljaar waarin ze 16 worden. Daarna worden ze kwalifi-
catieplichtig”. Dit betekent dat jongeren zonder startkwalifi-
catie tot hun achttiende naar school moeten. Een hawvo- of
wwao-diploma of een mbo-diploma vanaf niveau 2 is een
starthwalificatie. Een vmbo-diploma iz dat niet.

Aan het recht op onderwijs zijn duidelijke plichten verbon-
den; voor ouders of verzorgers, scholen en de gemesnte.
Zois iedere ouder verplicht kinderen in te schrijven op een
school en toe te zien op schoolbezoek. Scholen hebben een
belangrijke [wettelijke) taak in het signaleren van verzuim.

De gemeente houdt toezicht op de naleving van de Leer-
plichtwet Vroegtijdig signaleren is van groot belang om
verzuim te kunnen woorkomen of te beperken. Door de
leerplichtambtenaar tijdig te informeren kan samen worden
bepaald wat nodig is om het [mogelijk) verzuim op te heffen
of te voorkomen.

De afdelingen leerplicht van de regio Vallei (Barmeveld, Ede,
Veenendaal, Scherpenzeel, Renswoude, Rhenen, Nijkerk en
Wageningen) hebben in samenwerking met het onderwijs en
de hulpwerlening de verzuimkaart opgesteld.

Wettelijk verzuim

Omschriivi

School

Leerplicht

Absaluut verzuirm

Relatief verzuim

Een leeding staat niet (meer)
ingeschreven op een school

Werzuim tot 16 wur van de lestijd
gedurende s2n periode van 4
weken, [geen ziskte]. Biv. veel-
wuiliig be Laat.

In- of uitschrijving binnen 7 dagen digitaal
rmelden aan de Dienst Uitvoering Ondenwijs
[Duo)

Aanmelden bij leerplichtspreekuur of mel-
den bij leerplichiambtenaar

Ouders op de hoogte stellen van de mel-
ding. |middels gesprek ouders?)

+ Bermiddelen/gesprek
+ Proces verbasl opmaken

+ Start onderzosk > waar-
schuwenleerstral HALT

Werzuim van 164 uur van de
lectijd gadurende een paricde
van 4 weken. (geen riektbe]

Malden bij learplichtambtenaar en digitaal
rmelden in DUD
Ouders op de hoogte stellen van de mel-

« Start onderzoek > ouders

oproepen levt. leerling
ook, mits 12 jaar] voor sen

ding. Imiddels gesprek ouders?) gesprek [kopie uitnodiging
+ Eventues] sanmelden ZAT naar schooll
Luxe verzuim Wrije dagen zander teestermming  « Melden bij leerplichiambtenaar en digitaal  + Start enderzoek = Proces
van directeur of leamplichtamb- melden in DUO wverbaal opriaken

Ouders op de hoogte stellen van de mel-
ding. [middels gesprek ouders?)

Schorsing / verwijdering

m——r——m

School

Seharsing Bevoegd gezag van een sehool kan, volgerd protocsl  « In gesprak gaan met ouders (volgens protocol sehaal)
van de betreffende school, een leerling schorsen, & Schriftelijk melden san ouders
voor een maximum perode van 5 dagen. Larger dan 1 dag:
+ Melden bij leerplichtambtenaar
+ Melden bij onderwijsinspectie
Werwijdering Bevoegd gezag van een school kan, volgens protocol  In gesprek gaan met ouders ivolgens protocal school)

van de betreffende school, aen learling verwijderan
als er sprake is van ernstige gedragsproblemen of
indien de wchool de Leerling onvoldoende begelsiding
kan bieden om hem de (basislkennis bij t& brengen.

werkingsverband

Sehriftelijk melden aan ouders en kind

Melden bij leerplichtamblenaar

Melden bij onderwijsinspectie

Passende school zoeken (binnen B weken) i.5.m. samen-
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3 x te laat op school |of naar
schoolpratocsl)

+ In gesprek met ouders

4-0 x te last op schoel

In gesprek gaan met ouders en owders op de
hoogte stellen van melding

+ Melden bij leerplichtambtenaar voor preven-
tief spreskuur

Preventief gesprek jongere

Evertussal Mﬂ'!ﬂ‘l.lw'l‘lg!brief naar ouders
{kepie aan scheal)

Melding spnermen in leerlingenadministratic

=0 x te laat op scheal

In gesprek gaan met ouders en owders ap de
heogte stellen van melding

+ Malden bij leerplichtambtenasr, met dasrbij
een verzuirmoverzicht en achtergrondinfor-
matie

Ouders + leerling oprospen voor sen gedprek
(kopie uitnadiging raar sehoel)

Formele waarichuwing geven, eventusel met
verwijzing HALT of verwijzing zorg

Afspraken terugkoppelen san scheal

Bij herhaling

In gesprek gaan met ouders en owders ap de
heogte stellen van melding

+ Malden bij leerplichtambtenasr, met dasrbij
een verzuirmoverzicht en achtergrondinfor-
matie

Ouders + leerling oprospen voor sen gedprek
(kopie uitnadiging raar sehoel)

Verwijzing zorg geven of proces-verbaal
apmaken

Afspraken terugkoppelen san scheal

Frequentie

School

JGGD-JGZ/Leerplicht

+ Elke ziekmelding

+ Contact opnemen met ou-
ders en Laten informeren aver
aard van de zriekmelding

=2 weken

Se riekmelding in een
schooljaar

Leerling voldoet niet aan
bovenstaande criteria maar

ziekmelding is reden ot zorg

b In gesprek gaan met ouders
Zo nodig aanmelden bij hulp-

|. verlening

b Aanmelden ZAT

ri niet verschijnen bij hulpeer-

Enindg:

|- Melden bij leerplichtamb-
Renaar

]

lgesprak

Ouders op de heogte stellen
van melding bij leerplicht

+ Hulpverlening neemt contact op met oudersfleerdiing en nodigt
bventusel uit voor een gesprek.

« Hulpverlening koppelt afspraken terug san schoal + lesrplicht

Bij niet verschijren hulpverening:

« Hulpverlening koppelt terug asn schoal

o Leerplicht: indien nodin ouders/leering oprospen voor een

+ Leerplicht: koppelt afspraken terug naar schoal
+ Bij ongesarloofd ziekteverzuim volgt de reguliers procedure

Contactgegevens

Gemeente Ede, Veenendaal, Scherpenzeel, Renswoude en Rhenen

Centraal meldpunt leerplicht (te Veenendaal) info@leerlingenvalleinl (0318) 538 940
Gemeente Telefoon Email Bezoekadres
14 0342 [netrummer nist Rasdhuisplein 2,
Ba I leerplicht@barneveld nl
Lp Bameve nodig) of (0342} 495 902 rplic " 3771 ER Barneveld
Nk 14033 [netnummer niet nodigh — Haolkatrast 27,
L Nigk of DE-25080544 plichtangher IE61 AK Mijkerk
r——
Lp Wageningan (0317) 49 29 11 leerplicht@wageningan.nl ympiaplein

£707 EM Wageningen




