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VERZUIMPROTOCOL J.H. DONNERSCHOOL  LOCATIE VSO DE GLIND 

Als basis voor het verzuimbeleid voor leerlingen op de J.H. Donnerschool liggen o.a. de Leerplichtwet 
en Verzuimkaart Voortgezet Onderwijs (VO) van de Regio FoodValley. In een bijlage is de verzuimkaart 
(bijlage 1).  
 
De Leerplichtwet wordt komende tijd aangepast op het recht op onderwijs, zoals in het 
Kinderrechtenverdrag staat beschreven. Als de regels landelijk aangepast worden, zal het 
verzuimbeleid van de J.H. Donnerschool naar verwachting bijgesteld worden. 
 

ABSENTIE   

Bij absentie van de leerling melden de ouders/verzorgers de leerling tussen 8:15 uur en 8:30 uur af met 
de reden van de afwezigheid. Dit kan via het algemene telefoonnummer: 0342-452044 bij de 
administratie en geven het door aan de groepsleerkracht. 
  
Dagelijks rond 9.00 uur wordt het verzuim in kaart gebracht en ouders worden door de leerkracht  
gebeld als de school niet op de hoogte is van de reden van het verzuim.   
 
De absentie van leerlingen wordt door de groepsleerkrachten bijgehouden in het leerlingvolgsysteem 
(LVS) Somtoday (vso). Dit kan zowel om ziekte, geoorloofd als ongeoorloofd verzuim gaan.   
  
Maandelijks wordt de verzuimregistratie- zowel verzuim door ziekte, te laat komen, geoorloofd en 
ongeoorloofd verzuim- door de commissie van begeleiding (CvB) geanalyseerd en indien nodig wordt 
er geïntervenieerd. De interventie is geen eenduidig stappenplan maar een plan op maat, toegespitst 
op de situatie en rekening houdend met de omstandigheden van de leerling en het systeem. De CvB 
werkt hierin samen met de leerplichtambtenaar, de schoolarts en de hulpverlening. 
Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1).  
 

ZIEKMELDING   

Als een leerling meer dan 3 dagen ziek is, wordt er door de leraar contact opgenomen met de 
ouders/verzorgers om aandacht te geven aan de situatie en om te informeren naar de leerling en naar 
de verwachting wanneer de leerling weer op school komt. Mocht het gaan om langdurige ziekte dan 
kan de schoolarts door de CvB op de hoogte worden gebracht en om advies worden gevraagd.   
  
Bij zorgelijk verzuim overlegt de CvB over het uitzetten van interventies. De schoolmaatschappelijk 
werker is aanspreekpunt voor zowel de CvB en het team als het gaat om zorgelijk verzuim.   
  
Twijfel over (veelvuldig) zorgelijk ziekteverzuim? Wij hanteren de volgende criteria:  

• Langer dan twee weken. 

• Vanaf elke vijfde ziekmelding per schooljaar. 

• Leerling voldoet niet aan bovenstaande criteria maar ziekmelding is reden tot zorg. 
Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1). 
 

 VERLOF  

Een bezoek aan de huisarts, tandarts, orthodontist etc. dient zoveel mogelijk buiten schooltijd plaats 
te vinden. Mocht dit echter niet anders kunnen dan dient er een verlofformulier ingevuld te worden 
door de ouders.  Ook als er sprake is van een andere reden van verzuim zoals familieomstandigheden, 
dient een verlofformulier ingevuld te worden. Dit formulier kan worden opgevraagd bij de 
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administratie en staat op de website van de J. H. Donnerschool. De locatiedirecteur beoordeelt of het 
verlof verleend wordt en geeft dit door aan de betreffende leerkracht die dit vervolgens registreert in 
het LVS.  
Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1). 
 

 TE LAAT KOMEN  

De leraar registreert het te laat komen in het leerlingvolgsysteem en vermeldt hierbij de reden.  
 

ONGEOORLOOFD VERZUIM   

Ongeoorloofd verzuim kan gaan om afwezigheid of te laat komen zonder afmelding of reden en vertrek 
van school gedurende dag. In dit geval wordt door de groepsleerkracht contact opgenomen met de 
ouders.    
 
De leerling wordt aangesproken op zijn eigen verantwoordelijkheid. De gevolgen van het ongeoorloofd 
verzuim, zoals bijvoorbeeld een DUO-melding bij de leerplichtambtenaar worden besproken. Ouders 
worden hiervan op de hoogte gebracht door de groepsleerkracht. Is een leerling binnen een maand 
drie keer afwezig zonder reden of zes keer te laat, wordt een passende sanctie gezocht bij de situatie 
van de leerling, door de mentor en/of de CvB. Hierbij kan gedacht worden aan het inhalen van (een 
deel van) de lestijd of het maken van een specifieke taak. Bij ongeoorloofd verzuim waarop een sanctie 
wordt gezet, licht de groepsleerkracht de CvB in, zodat deze op de hoogte is en kan beoordelen of de 
ingezette sanctie voldoende is.  
Voor meer informatie: Verzuimkaart VO (bijlage 1). 
 

GEOORLOOFD VERZUIM, ONGEOORLOOFD VERZUIM EN MELDEN BIJ LEERPLICHT   

Aanhoudend schoolverzuim kan een serieuze bedreiging vormen voor de ontwikkeling van een kind. Daarom is 
het van belang om vroegtijdig te melden en samen te werken om dit verzuim te stoppen.   
Melden bij de leerplicht;   
Ongeoorloofd verzuim dient gemeld te worden bij uiterlijk 3 achtereenvolgende verzuimdagen en bij 
ongeoorloofd en geoorloofd verzuim in 4 opeenvolgende weken van minimaal 16 uur.  Ook kan er altijd gemeld 
worden vanaf 1 uur zorgwekkend verzuim. Ook melden bij luxe verzuim (dagje eerder op vakantie zonder 
toestemming). De groepsleerkracht meldt de mate van afwezigheid aan de CvB. De CvB beoordeelt de melding, 
ook of een eerdere melding (uit voorzorg) nodig is. Ouders/verzorgers worden geïnformeerd en een 
medewerker van de CvB meldt de leerling aan via het verzuimloket van Dienst Uitvoering Ondersteuning (DUO).  
Deze dienst stuurt de melding naar de betreffende gemeente bij de afdeling leerplicht. De gemeente vraagt 
vervolgens een recent totaaloverzicht verzuim van de school om daarna te kunnen overleggen met school, de 
leerling en zijn/haar ouders/verzorgers.  De DUO-melding wordt niet ingetrokken als de leerling weer op school 
aanwezig is. De groepsleerkracht stelt de CVB hiervan op de hoogte en de medewerker van de CVB zal de 
betreffende leerplichtambtenaar/schoolarts en betrokkenen hulpverlening, indien aanwezig, informeren over 
de situatie en de genomen stappen en de afspraken die zijn gemaakt.   
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BIJLAGE 1: VERZUIMKAART VO 
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